
Miembros y accesos
Quién entra, con qué rol y a qué unidad. Aquí se aprueban las solicitudes, se asigna la unidad, se
bloquea y se quita el acceso.

04-07 Padrón Academia → Guía de uso

1 Miembros y accesos
Quién entra, con qué rol y a qué unidad. Aquí se aprueban las solicitudes, se asigna la unidad, se bloquea y
se quita el acceso.

1. Comparte el código de tu comunidad: está hasta arriba de Inicio y también aquí, con botón para copiarlo.

2. Cada quien pide entrar diciendo su unidad. Las solicitudes caen en "Piden entrar".

3. Toca "Aprobar" y amárralo a la unidad correcta, con su vínculo (propietario, inquilino) y su rol.

4. Si alguien deja de vivir ahí, "Bloquear" le corta el paso sin perder el registro. "Quitarle el acceso" lo saca.

5. Si ya no quieres más solicitudes, apaga "Aceptar solicitudes nuevas". Y si el código se filtró, "Cambiarlo".

Campo Qué va ahí

Rol Residente ve solo su unidad. Caseta ve invitados y paquetes, nunca dinero. Comité ve los números del
condominio. Administración ve todo.

Vínculo Cuidado con el inquilino: la cuota la debe el propietario, y darle el estado de cuenta significa enseñarle lo que su
casero debe.

El código de 6 caracteres solo sirve para tocar la puerta: nadie ve nada hasta que tú lo amarras a una unidad.
Verifica que sí sea de ahí antes de aprobar.

Si algo no cuadra
El botón ? de esa pantalla abre esta misma ayuda dentro de la app.
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