
Caja chica
El efectivo para lo que no espera: una llave de paso a las once de la noche, las pilas del control del
portón. Va aparte de los egresos formales a propósito.

03-06 Dinero Academia → Guía de uso

1 Caja chica
El efectivo para lo que no espera: una llave de paso a las once de la noche, las pilas del control del portón.
Va aparte de los egresos formales a propósito.

1. Más → Caja chica. Arriba ves el saldo en efectivo.

2. El botón de + abre el movimiento. Arriba escoges si es gasto o si es una reposición de efectivo.

3. Escribe en qué se fue, cuándo y quién lo pagó o quién repuso el dinero.

4. Escoge la partida: sin ella, el gasto de caja chica no se ve en el presupuesto contra ejercido.

5. Si hay ticket o nota, préndele a "Tiene ticket o nota".

En caja chica se acepta un gasto sin ticket, pero si son muchos el comité va a preguntar. La app te lo cuenta y te lo
dice.

Si algo no cuadra
El botón ? de esa pantalla abre esta misma ayuda dentro de la app.
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